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         Затверджено 
Вченою радою Академії протокол № 1
                від 08 вересня 2016 р.
Ректор _______________В.В. Буяшенко
ПЛАН РОБОТИ РЕКТОРАТУ

1.	Засідання ректорату розпочинається о 10-00, ауд. 321
2.	Матеріали для розгляду приймаються секретарем ректорату не пізніше ніж за 2 робочих днів до засідання.

	

Дата засідання
	№ про-то-колу
	№ 
з/п
	Питання, що виносяться на обговорення
	Готують довідку чи проект рішення
	Доповідач

	05.09.
2016
	1
	1.
	Про структурні та організаційні зміни в діяльності Академії й завдання колективу на 2016/2017 н. р.
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	2.
	Про планування навчальної, методичної, наукової, організаційної та виховної роботи у 2016/2017 н. р.
	Проректори
	Головко Я.Д.,
Коваленко С.М.

	
	
	3.
	Про організацію зустрічі випускників у 2016 році

	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	4.
	Про підготовку до святкування до Дня вчителя колективом Академії
	Голова профкому
	Карпенко Н.В.

	
	
	5.
	Про організацію профорієнтаційної діяльності серед випускників 2017 р. 
	Відділ маркетингу
	Карагодіна М.В.

	
	
	6.
	Різне
	
	

	19.09.
2016
	2
	1.
	Про результати господарської діяльності Академії у 2015/2016 н.р. та завдання на 2016/2017 н.р.
	Начальник експлуатаційно-господарського відділу
	Сколота М.В.

	
	
	2.
	Про затвердження штатного розпису Академії на 2016/2017 н. р. 
	Головний бухгалтер, менеджер з персоналу
	Беспала В.М.
Жук С.В.

	
	
	3.
	Про планування роботи факультетів Академії на 2016/2017 н. р.

	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	4.
	Про проект стратегії розвитку Академії до 2020 року
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	5.
	Різне
	
	

	04.10.
2016
	3
	1.
	Про впровадження АСК «ВНЗ» у діяльність загального відділу 
	Проректор з науково-педагогічної роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	2. 
	Про результати поселення у гуртожиток у 2016 р.
	Директор гуртожитку 
	Алдушин П.І.

	
	
	3.
	Про закріплення аудиторного фонду та приміщень в Академії
	Начальник господарсько-експлуатаційного відділу
	Сколота М.В.

	
	
	4.
	Про підготовку нових освітніх програм для бакалаврів кафедрами факультетів Академії до вступної кампанії 2017 року
	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	17.10.
2016
	
	1.
	Про організацію навчання студентів Академії на військовій кафедрі	
	Завідувач студентського сектору
	Дураєва Н.В.

	
	
	2.
	Про організацію та проведення сесії для студентів заочної форми навчання
	Проректор з науково-педагогічної роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	4.
	Про підготовку нових освітніх програм для магістрів кафедрами факультетів Академії до вступної кампанії 2017 року
	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	31.10.
2016
	5
	1.
	Про організацію ознайомчої, навчальної, виробничої, педагогічної та переддипломної  практик студентів у 2016/2017 н.р.
	Проректор з наукової-педагогічної роботи, 
декани факультетів
	Коваленко С.М., 
Мельник О.М.
Шолудченко С.В.,


	
	
	2.
	Про результати перевірки залишкового зрізу знань студентів за підсумками навчання у 2015/2016 н. р.
	Проректор з наукової-педагогічної роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	3.
	Про відкриття докторської школи в Академії
	Проректор з наукової роботи
	Сємигіна Т.В.

	
	
	4.
	Про організацію підготовки освітніх програм на 2016/2017 н. р. та механізми їх впровадження 
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	14.11.
2016
	6.
	1.
	Про результати підготовки основних фондів та комунікацій Академії до осінньо-зимового періоду
	Начальник експлуатаційно-господарського відділу
	Сколота М.В.

	
	
	2.
	Про підготовку до проведення наукової конференції у 2016/2017 н.р.
	Проректор з наукової роботи 
	Сємигіна Т.В.

	
	
	3.
	Про результати інвентаризації посадових інструкцій працівників Академії
	Менеджер з персоналу, керівники структурних підрозділів
	Жук С.В.

	
	
	4.
	Про наповнення системи MOODLE навчально-методичними матеріалами для організації навчального процесу студентів другого курсу 
	Проректор з науково-педагогічної роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	5.
	Про результати упорядкування архівного матеріалу Інституту туризму ФПУ
	Начальник загального відділу
	Семенець С.М.

	
	
	6.
	Різне
	
	

	28.11.
2016
	7
	1.
	Про результати участі Академії у міжнародних наукових програмах
	Проректор з наукової роботи та зовнішніх зв’язків
	Головко Я.Д.

	
	
	2.
	Про стан і результати діяльності органів студентського самоврядування та студентських громадських організацій
	Голова студентського парламенту
	

	
	
	3.
	Про організацію взаємодії з профспілковими організаціями щодо набору абітурієнтів у 2017 р.
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	4.
	Про підготовку до інвентаризації основних фондів та майна Академії
	Головний бухгалтер, начальник експлуатаційно-господарського відділу
	Беспала В.М.

	
	
	5.
	Про результати інвентаризації внутрішніх положень Академії
	Менеджер з персоналу, керівники структурних підрозділів
	Жук С.В.

	
	
	6.
	Різне
	
	

	12.12.
2016
	8
	1.

	Про організацію та діяльність об’єднання спільноти випускників Академії
	Проректор з наукової роботи та зовнішніх зв’язків 
	Головко Я.Д.

	
	
	2.
	Про результати підготовки сертифікованих освітніх програм Академії 2016 р.
	
	

	
	
	3.
	Про організацію та результати профорієнтаційної роботи Академії в соціальних мережах
	Проректор з наукової роботи та зовнішніх зв’язків
	Головко Я.Д.

	
	
	4.
	Про підготовку Академії до вступної кампанії у 2017 році
	Відповідальний секретар приймальної комісії
	

	
	
	5.
	Про підготовку до проведення заліково-екзаменаційної сесії студентів денної та заочної форм навчання
	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	6.
	Про підготовку до святкування Нового 2017 року колективом працівників та студентів Академії
	Голови профспілкових комітетів працівників та студентів
	Карпенко Н.В.
Горохов В.М.

	
	
	7.
	Різне
	
	

	26.12.
2016
	9
	1.
	Про організацію і створення літніх шкіл на базі Академії
	Проректор з стратегічного розвитку та зовнішніх зв’язків 
	Головко Я.Д.

	
	
	2.
	Про ефективність роботи бібліотеки та стан забезпечення студентів підручниками, навчально-методичними посібниками у 2016/2017 н. р.
	Завідувач бібліотеки
	Очколяс В.С.

	
	
	3.
	Про проект Положення про конкурс «Викладач року Академії» з номінаціями: 
•	«Викладач факультету»
•	«Науковий керівник студентів та аспірантів факультету»
•	«Молодий викладач Академії»
	Комісія
	Голова комісії

	
	
	4. 
	Про організацію програми підвищення кваліфікації (ІТ навички) для персоналу Академії
•	Корпоративні комп’ютерні програми
•	Електронні бібліотечні ресурси
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	16.01.
2017
	10.
	1.
	Про управлінські заходи щодо забезпечення якості підготовки студентів
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	2. 
	Про розвиток міжнародних зв’язків Академії
	Проректор з стратегічного розвитку та зовнішніх зв’язків
	Головко Я.Д.


	
	
	3.
	Про заходи щодо запобігання захворювання на туберкульоз, дифтерію студентів і працівників Академії та план заходів, спрямованих на покращення умов праці та відпочинку у 2016 році 
	Начальник служби охорони праці
	Сколота М.В.

	
	
	4.
	Про механізм реалізації вибіркової складової в освітній процес Академії
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	5.
	Про організацію та підготовку Дня відкритих дверей Академії
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	6.
	Різне
	
	

	30.01.
2017
	11
	1.
	Про запровадження програми портфоліо на основі experiential learning (навчання через досвід) в Академії
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	2.
	Про алгоритм створення он-лайн середовища для навчання і дослідження в Академії
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	3.
	Про затвердження складів Державних екзаменаційних комісій
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	4.
	Про результати підготовки та впровадження освітніх програм для підвищення кваліфікації профспілкових кадрів в межах Центру профспілкового навчання
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	5.
	Різне
	
	

	13.02.
2017
	12
	1.
	Про навчально-методичне та інформаційне забезпечення з дисциплін навчального плану  ОКР    магістр другого року навчання усіх ліцензованих спеціальностей в Академії
	Проректор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	2.
	Про роботу студентського радіо Академії
	Проректор з стратегічного розвитку та зовнішніх зв’язків
	Головко Я.Д.

	
	
	3.
	Про наповнення та роботу сайту Академії
	Проректор з стратегічного розвитку та зовнішніх зв’язків
	Головко Я.Д.

	
	
	4.
	Про результати захисту дипломних робіт випускниками Академії за освітньо-кваліфікаційним півнем «магістр» усіх ліцензованих спеціальностей в Академії
	Проректор з 
науково-педагогічної
 роботи, декани факультетів
	Коваленко С.М.,
Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	27.02. 
2017
	13
	1.
	Про діяльність навчальної лабораторії туризму в Академії
	Завідувач лабораторії
	Казанцева А.


	
	
	2.
	Про результати фінансової діяльності Академії у І семестрі 2016/2017 н.р.

	Головний бухгалтер
	Беспала В.М,

	
	
	3.
	Про хід виконання плану виховної роботи у 2016/2017 н. р.
	Проректор з наукової роботи та зовнішніх зв’язків 
	Головко Я.Д.

	
	
	4.
	Про створення центру працевлаштування в Академії 
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	5.
	Різне
	
	

	13.03.
2017
	14
	1.
	Про механізми втілення принципу Liberal Arts Education як необхідної умови для формування високоосвіченої, творчої особистості.
	Ректор 
	Буяшенко В.В.

	
	
	2.
	Про ліцензійні умови надання освітніх послуг 
у сфері вищої освіти
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.


	
	
	3.
	Про впровадження в  практику співвикладання кількома викладачами однієї академічної дисципліни за принципами міждисциплінарності
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.


	
	
	4.
	Про підготовку до видачі додатків до дипломів випускникам 
2017 р.
	Проректор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.


	
	
	5.
	Різне
	
	

	27.03.
2017
	15
	1.
	Про мінімізацію структури витрат Академії на 2017/2018 н.р.

	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	2.
	Про динаміку змін контингенту студентів денної форми навчання у 2016/2017 н. р.
	Начальник навчально-методичного відділу
	Пастернак І.І.

	
	
	3.
	Про  впровадження в практику елементів проблемно-орієнтованого навчання (problem-based learning) з метою розвитку творчого, критичного мислення студентів та набуття ними професійних навичок в межах Академії
	Проектор з 
науково-педагогічної
 роботи
	Коваленко С.М.


	
	
	4.
	Про медіа-супровід діяльності Академії у 2016/2017 н. р.
	Проректор з наукової роботи та зовнішніх зв’язків 
	Головко Я.Д.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	10.04.
2017
	16
	1.
	Про хід виконання умов Колективного договору
	Ректор,
голова профкому
	Буяшенко В.В.
Карпенко Н.В,

	
	
	2.
	Про організацію діяльності приймальної комісії у літній період
	Відповідальний секретар приймальної комісії
	

	
	
	3.
	Про перспективи залучення гостьових лекторів до Академії
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	4.
	Про затвердження структури звітів структурних підрозділів у 2017 році
	Ректор 
	Буяшенко В.В.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	24.04.
2017
	17
	1.
	Про підготовку до вступної кампанії у 2017 році
	Голова приймальної комісії, відповідальний секретар 
	Буяшенко В.В.,
Чорнодід І.С.

	
	
	2.
	Про результати впровадження практично-орієнтованих дисциплін в навчальний процес студентів Академії
	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	3.
	Про удосконалення якості підготовки студентів Академії

	Декани факультетів
	Мельник О.М.,
Шолудченко С.В.

	
	
	4.
	Про використання аудиторного фонду та перспективи його розвитку
	Ректор
	Буяшенко В.В.

	
	
	5
	Різне
	
	

	15.05.
2017
	18
	1.
	Про підготовку Академії до 2017/2018 н. р.
	Начальник господарсько-експлуатаційного відділу
	

	
	
	2.
	Про процедуру створення наукової школи на факультетах Академії
	Ректор 
	Буяшенко В.В.

	
	
	3.
	Про хід виконання плану розвитку освітніх послуг Академії у 2016/2017 н. р.
	Ректор 
	Буяшенко В.В.

	
	
	4.
	Про стан впровадження інформаційних технологій в управлінську діяльність Академії
	Проректор з науково-педагогічної роботи
	Коваленко С.М.

	
	
	5.
	Різне
	
	

	29.05.
2017
	19
	1.
	Про перспективи професійного зростання та підвищення кваліфікації співробітників Академії
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	2.
	Про результати здійснення наукових досліджень  за пріоритетними напрямами для Академії, враховуючи потреби суспільства і науковий потенціал 
	Проректор з наукової роботи
	Сємигіна Т.В.

	
	
	3.
	Про розробку  і механізм впровадження системи оцінювання та стимулювання науково-методичної роботи викладачів з метою посилення цих складових у їхній діяльності та заохочення до професійного розвитку та самореалізації. 
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	4.
	Про розробку й упровадження системи формування та реалізації стратегічно важливих для Академії проектів, в якій передбачити – критерії для визнання  проекту стратегічним
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	5.
	Різне
	
	

	12.06.
2017
	20
	1.
	Про розробку й упровадження прозорої та ефективної системи стимулювання членів академічної спільноти та структурних підрозділів до активної участі в диверсифікації фінансових надходжень
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	2.
	Про підвищення рівня компетентності науково-педагогічних працівників щодо  грантової діяльності
	Робоча група
	Голова робочої групи

	
	
	3.
	Про співпрацю з Центром розвитку дитячої творчості «Артльорн»
	
	

	
	
	4.
	Про діяльність наукового видання Академії
	
	

	
	
	5.
	Різне
	
	

	26.06.17
	21
	1.
	Про виконання умов контракту Підприємством харчового господарства
	
	

	
	
	2.
	Про результати діяльності Центру освіти профспілкового руху
	Методист центру
	Вериковська Т.В.

	
	
	3.
	Про ефективність діяльності кафедри соціології та суспільних дисциплін
	Завідувач кафедри
	Співак В.М.

	
	
	4.
	Різне
	
	


Примітка: план роботи може змінюватися з огляду на обставини життєдіяльності колективу


